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Benutzungshinweise

Zur Nutzung des PDF-Musterverzeichnisses bendtigen Sie einen lokal installierten PDF-Reader, da die Funktionalitit
tiber das reine Anzeigen einer PDF-Seite hinausgeht.

Das Musterverzeichnis gibt Ihnen einen Uberblick iiber die enthaltenen Muster und erleichtert Thnen den Zugang zu den
Mustertexten und Formulierungsbeispielen. Beim Anklicken des gewlinschten Musters in dem Musterverzeichnis 6ffnet
sich der Text direkt in Microsoft Word oder in dem bei Ihnen eingesetzten Textverarbeitungsprogramm. Dann kdnnen
Sie die Word-Datei direkt bearbeiten und unter einem neuen Dateinamen abspeichern. Bei Nutzern von Microsoft Word
konnen Sicherheitshinweise auf dem Bildschirm erscheinen. Dort miissten Sie die Nutzung ggf. zulassen. Dies wird in
den verschiedenen Wordversionen und Textverarbeitungsprogrammen unterschiedlich gehandhabt. In den einzelnen
Word-Dateien sind keine Makros o.4. eingebunden. Damit die Navigation tiber das PDF-Musterverzeichnis funktioniert
diirfen der Ordner ,Muster-Doks“ und die urspriinglich gelieferten Dateien nicht umbenannt werden. Speichern Sie die
bearbeiteten Worddateien daher stets unter einem neuen Dateinamen ab.

Die in einigen Word-Mustertexten vorhandenen Formularfelder konnen Sie markieren und tberschreiben. Sie
konnen sich die Bearbeitung erleichtern, indem Sie diese Formularfelder mit dem Default-Tastaturkiirzel Thres
Textbearbeitungsprogrammes ansteuern. Fiir Microsoft Word ist dies i.d.R. das Tastaturkiirzel F11, um zum nichsten
Feld zu springen und ,UMSCHALT+F11%, um zum vorherigen zu springen. Diese Tastaturkiirzel werden von der
Arbeitsumgebung Thres Textverarbeitungsprogramms und nicht durch die bereitgestellten Word-Muster-Dateien defi-
niert. Daher konnen die Tastaturkiirzel in alternativen Betriebssystemen und/oder Textbearbeitungsprogrammen (z.B.

LibreOffice Writer) abweichen.

Bearbeiten der Muster/Formulierungsbeispiele mit einer anderen Textverarbeitung und/oder einem anderen
Betriebssystem

Wenn Sie kein Microsoft Word, sondern ein anderes Textverarbeitungsprogramm auf Ihrem Rechner installiert haben,
kénnen Sie die Dateien trotzdem aufrufen und bearbeiten. Gehen Sie dazu direkt auf das gewiinschte Muster in dem
abgelegten Ordner ,Muster-Doks*. Uber diesen Weg konnen Sie auch auf die Word-Dateien zugreifen, wenn Sie nicht
tiber das mitgelieferte PDF-Musterverzeichnis navigieren méchten. Jedem Mustertext ist eine Nummer zugewiesen, die
in dem Download-Symbol neben dem jeweiligen Formular/Mustertext im Buch abgedruckt ist. Uber den Dateinamen
(p = Paragraf und m = Muster) ldsst sich die gewlinschte Mustertext-Datei auffinden.

Die Muster und Formulierungsbeispiele in diesem Werk wurden mit Sorgfalt und nach bestem Wissen erstellt, sie stellen
jedoch lediglich Arbeitshilfen und Anregungen fir die Losung typischer Fallgestaltungen dar. Die Eigenverantwortung
fur die Formulierungen von Vertrigen, Verfigungen und Schriftsitzen trigt der Benutzer. Herausgeber, Autoren und
Verlag tibernehmen keine Haftung fir die Richtigkeit und Vollstindigkeit der in dem Buch enthaltenen Ausfithrungen
und Formulierungsmuster sowie der per Download bereitgestellten Daten.

Das Werk einschliefflich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschiitzt. Jede Verwertung, die nicht ausdricklich
vom Urheberrechtsgesetz zugelassen ist, bedarf der vorherigen Zustimmung des Verlages. Das gilt insbesondere fir
Vervielfiltigungen, Bearbeitungen, [jbersetzungen, Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und Verarbeitung in elek-
tronischen Systemen.
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Einleitung
Checkliste, Ablaufplan

Verschmelzung

Verschmelzungsvertrag (merger of equals)

Beschliisse der ubernehmenden und der Ubertragenden Gesellschaft (merger of equals)
Anmeldung zum Handelsregister der ibernehmenden Gesellschaft (merger of equals)
Anmeldung zum Handelsregister der Gibertragenden Gesellschaft (merger of equals)
Checkliste: merger of equals

Verschmelzungsvertrag (upstream merger)

Beschlisse der tibernehmenden und der Ubertragenden Gesellschaft (upstream merger)
Anmeldung zum Handelsregister der ibernehmenden Gesellschaft (upstream merger)
Anmeldung zum Handelsregister der tibertragenden Gesellschaft (upstream merger)
Checkliste: upstream merger

Verschmelzungsvertrag (downstream merger)

Beschluss der iibernehmenden und des Ubertragenden Rechtstragers mit Verzichtserklarungen
(downstream merger)

Anmeldungen zum Handelsregister des tibernehmenden Rechtstrégers (downstream merger)
Anmeldung zum Handelsregister des tibertragenden Rechtstrégers (downstream merger)
Checkliste: downstream merger

Verschmelzung einer Kapitalgesellschaft

Anmeldung zum Handelsregister des tibernehmenden Einzelkaufmanns

Anmeldung zum Handelsregister der (ibertragenden Gesellschaft

Checkliste: Verschmelzung einer Kapitalgesellschaft

Verschmelzungsvertrag

Beschliisse der Ubernehmenden und der tibertragenden Gesellschaft

Anmeldung zum Handelsregister der bernehmenden Gesellschaft

Anmeldung zum Handelsregister des tibertragenden Rechtstrégers

Checkliste — GmbH & Co. KG

Verschmelzungsvertrag (Vereine)

Beschluss des Gibernehmenden Rechtstrégers (Vereine)

Verzichtserklarungen (Vereine)

Anmeldung zu Vereinsregister des libertragenden Rechtstrégers

Anmeldung zu Vereinsregister des neu gegriindeten Rechtstrégers

Checkliste — Verschmelzung von Vereinen

Spaltung
Spaltungsplan
Formulierungsvorschlag: Anlage 16/Gesellschaftsvertrag einer neu gegriindeten GmbH
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Beschluss des Uibertragenden Rechtstragers

Anmeldung der Aufspaltung beim (ibertragenden Rechtstrager

Anmeldung zum Handelsregister eines ibernehmenden Rechtstragers

Checkliste: Sachgriindungsbericht

Spaltungsvertrag/Beschluss des ibernehmenden Rechtstrégers und Beschluss des tibertragen-
den Rechtstragers

Anmeldung zum Handelsregister des tibernehmenden Rechtstrégers

Anmeldung zum Handelsregister des Ubertragenden Rechtstrégers

Checkliste: Abspaltung eines Teilbetriebs von einer GmbH auf eine GmbH zur Aufnahme
Spaltungsplan

Formulierungsvorschlag/Gesellschaftsvertrag einer neu gegriindeten GmbH
Zustimmungsbeschluss, Verzichtserklarungen

Handelsregisteranmeldung des tibertragenden Rechtstrégers

Anmeldung zum Handelsregister eines Gibernehmenden Rechtstragers

Checkliste: Abspaltung zur Neugriindung (GmbH auf GmbH)

Ausgliederungs- und Ubernahmevertrag/Beschliisse beider Gesellschaften

Anmeldung zum Handelsregister des bernehmenden Rechtstrégers

Anmeldung zum Handelsregister der tibertragenden Gesellschaft

Checkliste: Ausgliederung eines Teilbetriebs von einer GmbH auf eine GmbH & Co. KG zur
Aufhahme

Ausgliederungserklarung Ausgliederungsplan

Anmeldung zum Handelsregister des ibernehmenden Rechtstragers

Anmeldung zum Handelsregister des tUbertragenden Rechtstrégers

Checkliste: Ausgliederung aus dem Vermdgen eines Einzelkaufmanns auf eine GmbH zur Neu-
grundung

Formwechsel

Formwechsel von GmbH in AG

Anmeldung des Formwechsels von der GmbH in eine AG zum Handelsregister

Checkliste: Formwechsel von GmbH in AG

Formwechsel von GmbH in GmbH & Co. KG

Formwechsel von GmbH in GmbH in GmbH & Co. KG — Anmeldung zum Handelsregister
Checkliste: Formwechsel von GmbH in GmbH in GmbH & Co. KG

Formwechsel von einer GmbH in eine GbR — Beschluss des Formwechsels

Formwechsel von einer GmbH in eine GbR — Anmeldung zum Handelsregister

Gesetzlich nicht im UmwG geregelte, aber praktisch wichtige Formen der
Umwandlung

Kapitalerhthungsbeschluss mit Unternehmen als Sachagio

Handelsregisteranmeldung eines Kapitalerhtéhungsbeschluss mit Sachagio
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Checkliste: ,,Einbringung“ eines einzelkaufménnischen Unternehmens in eine GmbH als Sacha-
gio im Rahmen einer Bar-Kapitalerhéhung

-Einbringung* einer Personenhandelsgesellschaft in eine GmbH

Checkliste: ,,Einbringung* einer Personenhandelsgesellschaft in eine GmbH





